T
EGD-QM-03
- b
Personal- & REINIGUNGS-CHECKLISTE
[ERaE N ' Gebaudemanagement GmbH

Version: 1.0 Seite 1 von 2
Stand: 23.08.2026

REINIGUNGS-CHECKLISTE

1. OBJEKT- UND EINSATZDATEN

Kunde / Auftraggeber: Objekt-Nr.:
Objekt / Liegenschaft: Datum:
Objektadresse: Uhrzeit / Schicht:
Leistungsbereich: Mitarbeiter/in:
Objektleitung EGD: Kontrolliert durch:

2. EINGANG, FLURE UND VERKEHRSFLACHEN

Reinigungsaufgabe Erledigt N/A Bemerkung

FuBmatten / Schmutzfangzonen gereinigt

Bodenflachen gesaugt / gekehrt / feucht gewischt

Rand- und Eckbereiche gereinigt

Tiren, Griffe und Kontaktflichen gereinigt

Treppen, Handldufe und Gelander gereinigt

Sichtbare Verschmutzungen an Glasflachen entfernt

Abfallbehilter geleert und sauber

3. BURO-, ARBEITS- UND BESPRECHUNGSBEREICHE

Reinigungsaufgabe Erledigt N/A Bemerkung

Freie Tisch- und Arbeitsflichen gereinigt

Mobiliar / Schranke auBen entstaubt

Kontaktflachen und Tiirgriffe gereinigt

Bodenflichen vollstindig gereinigt

Abfallbehilter geleert / Beutel gewechselt

Besprechungstische und Stiihle gereinigt / geordnet
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4. SANITARBEREICHE

Reinigungsaufgabe Erledigt N/A Bemerkung

WC-Becken und Urinale gereinigt
Waschbecken und Armaturen gereinigt
Spiegel streifenfrei gereinigt
Kontaktflachen / Griffe hygienisch gereinigt
Bodenflachen gereinigt

Abfallbehilter geleert

Toilettenpapier aufgefullt

Handtticher / Papierhandtiicher aufgefllt

Seifenspender kontrolliert und aufgefiillt

5. KUCHE / TEEKUCHE / SOZIALRAUME

Reinigungsaufgabe Erledigt N/A Bemerkung

Arbeitsflichen und freie Oberflichen gereinigt
Sptile und Armaturen gereinigt

AuRenflichen der Kiichengerite gereinigt
Tische und Stiihle gereinigt

Abfall entsorgt / Behélter gereinigt

Bodenflichen gereinigt

6. ABSCHLUSSKONTROLLE

Kontrollpunkt Erledigt N/A Bemerkung
Reinigungsgerate sauber und ordnungsgemaf verstaut

Reinigungsmittel sicher verschlossen / gelagert

Verbrauchsmaterialbestand kontrolliert

Fenster / Tiiren gemaR Objektvorgabe geschlossen

Licht / technische Vorgaben gemaR Objektregelung beachtet

Schliissel / Zutrittsmittel ordnungsgemaB tibergeben / verwahrt

7. ABWEICHUNGEN / BESONDERE FESTSTELLUNGEN

Beschreibung / erforderliche MaBnahme:
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